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22 października 1938 r, wydane w po- 
rozumieniu z Ministrem Spraw We- 
wnętrznych w sprawie zmiany rozpo- 
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$anizacji zarządu dróg wodnych str. 915 
Poz. 522. Zarządzenie Ministra Komunikacji z dnia 
22 października 1938 r. o zmianie in- 
strukcji biurowych dla Ministerstwa 

str. 916 


Komunikacji i d. o. k. p. 


A. 


Poz. 523, Okólnik Ministerstwa Komunikacji z 
dnia 22 października 1938 r. nr 132 
o kompetencji dyrektorów kolei pań- 
stwowych co do umarzania pretensji 
nieściągalnych i kompetencji naczelni- 
ków oddziałów drogowych kolei pań- 
stwowych co do zawierania umów o ro- 


boty i dostawy str. 918 
Foz. 524. Okólnik Ministerstwa Komunikacji z 
dnia 25 października 1938 r. nr 133 
w sprawie wykazu zmian przepisów 
o organizacji d. o. k. p, i oddziałów 
str. 919 


kclei państwowych 


DZIAŁ OGÓLNY I OSOBOWY. 
521. 


Zarządzenie Ministra Komunikacji z dnia 22 

października 1938 r., wydane w porozumieniu 

z Ministrem Spraw Wewnętrznych w sprawie 

zmiany rozporządzenia z dnia 3 stycznia 1933 r. 
o organizacji zarządu dróg wodnych. 


Na podstawie art. art. 8 i 10 ustawy z dnia 
9 lipca 1919 r. o budowie kanałów żeglownych 
tudzież regulacji rzek żeglownych i spławnych 
(Dz. P. P. P. nr 59, poz. 356) w brzmieniu art. 
art. 5i 6 ustawy z dnia 31 lipca 1924 r. (Dz. U. 
R. P. nr 79, poz. 768) oraz na podstawie art. 6 
lit. c), d) i f) i art. 8 ust. (1) rozporządzenia Pre- 
Zydenta Rzeczypospolitej z dnia 21 maja 1932 r. 
w Sprawie zniesienia urzędu Ministra Robót 
Publicznych (Dz. U. R. P. nr 51, poz. 479), za- 


rządzam, co następuje: 


$ 1. (1) W § 1 rozporządzenia Ministra 
Komunikacji z dn. 3 stycznia 1933 r., wydane- 
go w porozumieniu z Ministrem Spraw We- 
wnętrznych, o organizacji zarządu dróg wod- 
nych (Monitor Polski nr 80, poz. 103) dodaje 
się na końcu następujące zdanie: „Zarząd 


Czarnej Przemszy sprawuje Urząd Wojewódzki 


Śląski". 


(2) § 2 powołanego rozporządzenia ulega 
następującym zmianom: 

1) pkt 2) otrzymuje następujące brzmienie: 
„w Krakowie: dla Wisły od ujścia Przemszy do 
ujścia Raby, dla Przemszy żegślownej, dla Białej 
Przemszy z dopływami, dla Małej Wisły poniżej 
ujścia Białej, dla Raby poniżej Myślenic z do- 
pływami i dla kanału żeglugi na odcinku od 
Zagłębia Węglowego do Krakowa; '; 


2) pkt 3) otrzymuje następujące brzmienie: 
„w Tarnowie: dla Wisły od ujścia Raby do 
ujścia Brnia, dla Dunajca poniżej ujścia Łoso- 
siny i dla Nidy od Wiślicy w dół do ujścia do 
Wisły, dla Wisłoki od Jasła w dół do Mielca;“; 

3) pkt 5) otrzymuje następujące brzmienie: 
„w Sandomierzu: dla Wisły od ujścia Brnia do 
ujścia Kamiennej, dla Sanu poniżej ujścia Bu- 
kowej i dla Wisłoki od Mielca do ujścia do 
Wisły;'”. 


S$ 2. Zarządzenie niniejsze wchodzi w ży- 
cie z dniem ogłoszenia. 


Nr O. Org. 174-4/38. 
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Zarządzenie Ministra Komunikacji z dnia 22 

października 1938 r. o zmianie instrukcji biu- 

rowych dla Ministerstwa Komunikacji i d. o. 
k. p. 


Niniejszym zarządzam: 


SB 


W Instrukcji Biurowej dla Ministerstwa 
Komunikacji (Dz. Urz. M. K. z 1931 r. nr 18, 
poz. 126) i w Instrukcji Biurowej dla d. o. k. p. 
(A 3) (Dz. Urz. M. K. z 1931 r. nr 22, poz. 171) 
wprowadza się następujące zmiany: 


1) w $ 8 ust. (2) Instrukcji dla Min. Kom. 
i w $ 10 ust. 2 Instrukcji A 3 zdanie drugie 
otrzymuje brzmienie: „Ilość referatów w wy- 
dziale (w Instr. A 3 „w dziale") powinna za- 
sadniczo odpowiadać ilości samodzielnych re- 
ferentów, '; 


2) w § 9 ust. (2) Instrukcji dla Min. Kom. 
iw $ 11 Instrukcji A 3: 


a) po pkt 5) wstawić nowy pkt 5a) o 
brzmieniu następującym: „powołując się 
w projekcie załatwienia na sprawy po- 
przednio załatwione, określić obok nr-u 
odnośnego pisma sprawę w nim poru- 
szoną;'; 


b 


=~ 


po pkt 6) wstawić nowy pkt 6a) o 
brzmieniu następującym: „przy zała- 
twianiu spraw często powtarzających 
się korzystać ze sposobu załatwienia 
poprzednich podobnych spraw; ''; 


c) pkt 8) otrzymuje brzmienie: „w razie 
potrzeby omówić sprawę z właściwym 
departamentem i wydziałem ($ 10) (w 
Instrukcji A 3 zacytować § 12), a wynik 
omówienia mający dla sprawy znacze- 
nie zanotować na akcie; ''; 


d) po pkt 8) wstawić nowy pkt 8a) o 
brzmieniu: „dążyć do rychłego i wy- 
czerpującego uzgodnienia z właściwymi 
departamentami i wydziałami (w In- 
strukcji A 3 ma być „wydziałami i dzia- 
łami') projektów załatwień, które tego 
wymagają ($$ 16 i 28)” (w Instr. A 3 
zacytować §§ 18 i 27); 


e) po pkt 12) wstawić nowy pkt 12a) o 
brzmieniu następującym: „czuwać nad 
dalszym biegiem opracowanych przez 
siebie projektów załatwień;'”; 


f 


— 


po nowym pkt 12a) wstawić dalszy no- 
wy pkt 12b) o treści: „w kalendarzu 
terminowym lub na marginesie opraco- 
wanego projektu załatwienia zanoto- 
wać, jakie sprawy poruszone w danych 
aktach będą wymagały załatwienia po 
zwrocie brulionu załatwienia; '; 
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3) w § 11 Instrukcji dla Min. Kom. i w $ 13 
Instrukcji A 3 ust. (12) otrzymuje brzmienie: 
„Postanowień zawartych w ust. (2), (3), (4), (6), 
(7), (8), (9), (10) i (11) można nie stosować w ca- 
łej rozciągłości do konferencji (narad) we- 
wnętrznych, jeżeli na nich nie mają zapaść żad- 
ne uchwały, ani nie mają być podjęte wiążące 
opinie. '; 

4) w $ 13 Instrukcji dla M. K. i w $ 15 In- 
strukcji A 3 ust. (2) ostatnie zdanie otrzymuje 
brzmienie: „Określenie sprawy należy ująć 
zwięźle, lecz o tyle dokładnie, aby ją można 
łatwo odróżnić od innych spraw. '; 


5) w $ 15 Instrukcji dla Min. Kom. i w § 17 
Instrukcji A 3 ust. (2) na końcu dodaje się zda- 
nie: „Referentów należy zaopatrzyć, w miarę 
możności, w wykaz spraw, w których mogą de- 
cydować samodzielnie. '; 


6) w $ 20 Instrukcji dla Min. Kom. ust. (1) 
otrzymuje brzmienie: „Do użytku referentów 
i organów zatwierdzających projekty załatwień 
służą: 


1) znajdujące się w bibliotece urzędowej 
Ministerstwa książki, broszury i czaso- 
pisma fachowe, łącznie z wydawnictwa- 
mi urzędowymi, z tym zastrzeżeniem, 
że jeden komplet wydawnictw Minister- 
stwa powinien być stale aktualizowany; 


2) znajdujące się w każdym departamencie 
roczniki Dz. U. R. P., Monitora Polskie- 
go, Dziennika Taryf i Zarządzeń Kole- 
jowych, Dziennika Urzędowego Mini- 
sterstwa Komunikacji, Dz. Zarz. DOKP. 
oraz przepisy i instrukcje służbowe Min. 

om., wydawane w postaci broszur w 
jednym lub więcej kompletach, z tym 
zastrzeżeniem, że wydawnictwa po- 
trzebne w urzędowaniu danego depar- 
tamentu powinny być stale aktualizo- 
wane; 


3) znajdujące się w każdym wydziale (re- 
feracie) zbiory okólników (przepisów) 
nie ogłoszone w wydawnictwach urzę- 
dowych.'*; 


7) w $ 21 Instrukcji A 3 ust. 1 otrzymuje 
brzmienie następujące: „1. Do użytku referen- 
tów i organów zatwierdzających projekty za- 
łatwień służą: 

1) znajdujące się w bibliotece urzędowej 
dyrekcji książki, broszury i czasopisma 
fachowe łącznie z wydawnictwami urzę- 
dowymi, z tym zastrzeżeniem, że jeden 
komplet tych wydawnictw powinien być 
stale aktualizowany; 


2) znajdujące się w każdym wydziale rocz- 
niki Dz. U. R. P., Monitora Polskiego, 
Dz. Tar. i Zarz. Kol, Dz. Urz. M. K., 
Dz. Zarz. Dyrekcji oraz przepisy i in- 
strukcje służbowe wydawane w postaci 
osobnych broszur, w jednym lub więcej 
kompletact, z tym zastrzeżeniem, że 
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wydawnictwa potrzebne w urzędowaniu 
danego wydziału powinny być stale 
aktualizowane; 


3) znajdujące się w każdym dziale (refe- 
racie) zbiory okólników (przepisów) nie 
ogłoszone w wydawnictwach urzędo- 
wych;'; 


8) w § 26 ust. (1) Instrukcji dla Min. Kom. 
po wyrazach: „do właściwej kartoteki pism 
(zał. nr8)' dodaje się następujące nowe zdanie: 
„Jeżeli rejestrator ma wątpliwość, jak pismo 
zarejestrować, powinien zwrócić się o wska- 
zówkę do właściwego referenta lub naczelnika 
wydziału. '; 


9) w $ 26 ust. 1 Instrukcji A 3 po wyrazach: 
„do właściwej kartoteki pism (zał. nr 8)“, do- 
daje się następujące nowe zdanie: „Jeżeli re- 
jestrator ma wątpliwość jak pismo zarejestro- 
wać, powinien zwrócić się o wskazówkę do 
właściwego referenta lub kierownika działu. '; 


10) w miejsce dotychczasowego załącznika 
nr 8 do § 26 ustała się nowy załącznik nr 8, 
podany w załączeniu do niniejszego zarządze- 
nia; 

11) w $ 26 ust. (10) w pkt 6) Instrukcji dla 
Min. Kom. i w $ 26 ust, 13 w pkt 5 Instrukcji 
A 3 kropkę na końcu zastępuje się średnikiem 
i wstawia się nowe zdanie: „za tego rodzaju 
pisma należy uważać szczególnie pisma zawie- 
rające odpowiedzi (opinie) wszystkich podle- 
głych urzędów (jednostek służbowych) na roz- 
pisaną ankietę (zapytanie). ''; 

12) w $ 26 po ust. (10) w Instrukcji dla Min. 
Kom. a po ust. 13 Instrukcji A 3 wstawia się 
nowy ustęp (10a), a w Instrukcji A 3 ust. 
13a o treści następującej: „Po wpisaniu ko- 
respondencji do kartotek rejestrator wpisuje ją 
bezzwłocznie do skorowidza numerów pism 
urzędów podległych oraz innych władz i insty- 
tucji publicznych (zał. nr 19)” (w Instrukcji A 3 
zacytować zał. nr 21); 


13) w $ 27 ust. (1) na końcu pierwszego 
zdania po kropce wstawia się nowe zdanie: 
„Szczególnie nadają się do kierowania bezpo- 
średnio do referentów pisma w sprawach typo- 
wych, powtarzających się i innych, które nie 
wymagają wskazówek przełożonych"; 


14) w $ 28 ust. (1) po wyrazach: „po czym 
je osobiście odbiera.“ dodaje się następujące 
nowe zdanie: „Akta pozostawione w innym 
departamencie (wydziale) (w Instrukcji A 3 ma 
być „w innym wydziale (dziale)'), do uzgodnie- 
nia lub uzupełnienia bez pośrednictwa rejestra- 
tora należy utrzymywać w ewidencji przez za- 
notowanie w kalendarzu terminowym. '; 


15) w $ 37 Instrukcji dla Min. Kom. po ust. 
(5) (a w Instrukcji A 3 po ust. 6) dodaje się no- 
wy ustęp 5a), a w Instrukcji A 3 ust. 6a 
o brzmieniu następującym: „W każdej teczce 
powinien znajdować się na wierzchu spis nu- 
merów akt złożonych do teczki. Spis taki spo- 
rządza i uzupełnia rejestrator. '; 


Dziennik Urzędowy. Poz. 522. 


917 


16) wykreśla się $ 41 w całości; w załącz- 
niku nr 19 do Instrukcji dla Min. Kom., a w zał. 
nr 21 do Instrukcji A 3 zamiast wyrazów „(do 
§ 41)” wstawia się wyrazy: „(do $ 26)”. 


§ 2. 


W Instrukcji Biurowej dla jednostek służ- 
bowych podległych dyrekcjom okręgowym ko- 
lei państwowych (A 4) (Dz. Urz. M. K. z 1932 r. 
nr 9, poz. 60) wprowadza się następujące 
zmiany: 


1) w $ 7 ust. 2 otrzymuje brzmienie nastę- 
pujące: „Ogół spraw załatwianych przez tego 
samego referenta uważa się zasadniczo za jeden 
referat; referat może obejmować jedną lub wię- 
cej kategorii spraw. ''; 


2) w $ 8 ust. 2 po pkt 2) wstawić nowy 
pkt 2a) o treści następującej: „powołując się 
w projekcie załatwienia na sprawy poprzednio 
załatwione, określić obok nr-u odnośnego pis- 
ma sprawę w nim poruszonąj; ''; 


3) w § 8 ust. 2, po nowym pkt 2a) wstawić 
nowy pkt 2b o brzmieniu następującym: 
„przy załatwianiu spraw często powtarzających 
się korzystać ze sposobu załatwienia poprzed- 
nich podobnych spraw; '; 


4) w $ 8 ust. 2, po nowym pkt 2b) dodać 
nowy pkt 2c) o treści następującej: „czuwać 
nad dalszym biegiem opracowanych przez sie- 
bie projektów załatwień; '; 


5] w $ 11 ust. 2 ostatnie zdanie otrzymuje 
brzmienie: „Określenie sprawy należy ująć 
zwięźle, lecz o tyle dokładnie, aby ją można 
łatwo odróżnić od innych spraw. '; 


6) w § 19 po ust. 11 wstawia się nowy ustęp 
ila o brzmieniu następującym: „Jeżeli kan- 
celista ma wątpliwość, jak pismo zarejestro- 
wać, powinien zwrócić się o wskazówę do prze- 
łożonego. ''; " 


7) w miejsce dotychczasowego załącznika 
nr 5 ustala się nowy załącznik nr 5 podany 
w załączeniu do niniejszego zarządzenia dla In- 
strukcji Min. Kom. i Instrukcji A 3 jako załącz- 
nik nr 8; 


8) w $ 27 po ust. 5 wstawia się nowy ustęp 
5a treści następującej: „W każdej teczce po- 
winien znajdować się na wierzchu spis numerów 
akt złożonych do teczki. Spis taki sporządza 
i uzupełnia kancelista.". 


§ 3. 


Zarządzenie niniejsze wchodzi 
z dniem ogłoszenia, 


Nr O. Org. 271/18/38. 


w życie 
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Załącznik do Zarządzenia Ministra' Ko- 
munikacji z dnia 22 października 1938 r. 


nr O. Org. 271/18/38. 


Wzór kartoteki pism. 


Określenie kate- 


gorii spraw 


Nadawca i treść pisma 


*) w Instr. A 3 zamiast „Dep” 
d 


n „Wy z » » 
w Instr. A 4 rubryka zbędna. 


523. 


Okólnik Ministerstwa Komunikacji z dnia 22 

października 1938 r. nr 132 o kompentencji dy- 

rektorów kolei państwowych co do umarzania 

pretensji nieściągalnych i kompetencji naczel- 

ników oddziałów drogowych kolei państwo- 

wych co do zawierania umów o roboty i do- 
stawy. 


Na zapytanie jednej z d. o. k. p. wyjaśnia 
się: 

1) że przepis § 2 ust. (1) pkt 31) przepisów 
o podziale czynności w d. o. k. p. w brzmieniu 
zarządzenia z dnia 26 października 1936 r. (Dz. 
Urz, M, K. nr 61, poz. 306, sprostosowanie 
w Dz. Urz. M, K. nr 7 z 1937 r.), obejmuje dwie 
różne kompetencje dyrektorów kolei państwo- 
wych, pierwszą co do umarzania pretensji nie- 
ściągalnych i drugą co do umarzania pretensji 
ściągalnych, których wartość jest mniejsza od 


ma być „Wydz.” 
i „Dział” 


. Znak akt 
Referata o" 


Data 


złożenia 


Data prze- 
kazania 
pisma pisma do 

do reje- składnicy 

stratury akt 


Oznacze- 
nie łącz- 
ności 
pisma 


Bieg 


pisma 


przypuszczalnych kosztów dochodzenia lub jest 
niewspółmierna z nakładem czasu i pracy po- 
trzebnych do ich ściągnięcia. Dyrektor kolei 
państwowych może więc tak z pierwszego jak 
i drugiego tytułu umorzyć pretensje rocznie do 
kwoty 10.000 zł, czyli łącznie do 20.000 zł; 


2) że podobnie przepis $ 12 statutu orga- 
nizacyjnego oddziałów k. p, w brzmieniu za- 
rządzenia z 30 grudnia 1936 r. (Dz. Urz. M. K. 
nr 70, poz. 357), zawiera dwie różne kompe- 
tencje naczelników oddziałów drogowych, któ- 
re upoważniają ich do zawierania, niezależnie 
od pisemnych (pkt 1), także ustnych (pkt 2) 
umów o roboty i dostawy, pisemnych do wy- 
sokości 700 zł miesięcznie z wolnej ręki, a nie- 
zależnie od tego do wysokości 5.000 zł z prze- 
targu, ustnych zaś do wysokości 200 zł mie- 
sięcznie. 


Nr O. Org. 132/71/38. 
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Okólnik Ministerstwa Komunikacji z dnia 25 

października 1938 r, nr 133 w sprawie wykazu 

zmian przepisów o organizacji d. o. k. p. i od- 
działów kolei państwowych. 


Dla ułatwienia wszystkim interesowanym 
posługiwania się tekstem przepisów o organi- 
zacji d. o. k. p. i oddziałów kolei państwowych 
(Dz. Urz. M. K. z 1934 r. nr 9, poz. 54, przedruk 
w broszurze Pers. 11), podaje się niżej obowią- 
zujące w dniu 30 września 1938 r. zmiany i uzu- 
pełnienia tych przepisów, zarówno wprowadzo- 
ne do tekstu jak i nie wprowadzone doń 
expressis verbis. 


A) Statut organizacyjny dyrekcji okręgowych 
kolei państwowych i przepisy o podziale czyn- 
ności w d. o. k. p. 


Rok 1934: 

Nr Dz. Urz. M. K. 22 poz. 118 

" 25 „ 144 

" 25 „ 147 

c 3l a 193 

gr JS)  „ ZEE 

u 36 „ 234 

w 38 „ 238 

z 38 sprostowanie 

u“ 41 poz. 252 
Rok 1935: 

Nr Dz. Urz. M. K 1 poz. 3 

" 1 " 4 

" 4 a 19 

" 9 " 39 

u Pea ER) 

" 25 „ 136 

n 30 s 161 

n 43 a 2268 

Gi 47 „ 249 

" 47 sprostowanie 
Rok 1936: 

Nr Dz. Urz. M. K. 6 sprostowanie 

„ 21 poz. 98 


21 a 99 
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" l „  iKUQ 
" A po l3 
= 29 „ 142 
W 37 „ 183 
" 39 sprostowanie 
" 56 poz. 281 
" 61 "2306 
m 6i „ 307 
M 67 sprostowanie 
Rok 1937: 
Nr Dz. Urz. M K. 3 poz. 15 
" 3 " 18 
5 7 sprostowanie 
" 10 poz. 72 
" 13" % 85 
40 „ 342 


Rok 1938: (do Dz. Urz. M. K. nr 61 włącznie) 


Nr Dz. Urz. M. K. 9 poz. 83 
" 20 sprostowanie 
do nr 9 poz. 81 

" 24 poz. 242 

a 41 „ 390 

" 45 „ 414 

" 60 „ 490 

B) Statut organizacyjny oddziałów kolei pań- 

stwowych. 
Rok 1935: 

Nr Dz. Urz. M. K. 25 poz. 129 
Rok 1936: 

Nr Dz. Urz, M. K. 9 poz. 43 

" 21 poz. 100 

" 61 „ 306 

" 67 „ 340 

" LONT ASS 

" 70 „ 358 
Rok 1937: 

Nr Dz. Urz. M K. 22 poz. 171 

» 24 „ 184 


Rok 1938 (do Dz. Urz. M. K. nr 61 włącznie): 


Nr Dz. Urz. M. K. 24 poz. 242 A 
" 60 „ 489 
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Ministerstwo Komunikacji ul. Chałubińskiego 4, Gabinet Ministra, pokój Nr 27, 
tel. 552-00 wewn. 101. 
Adres Administracji: 


Administracja Wydawnictw Ministerstwa Komunikacji ul. Chałubińskiego 4, pokój Nr 123, 
II p. tel. 8.26.28 Konto czekowe PKO Nr 30.658. 


Warunki prenumeraty w kraju: rocznie zł 8.—; półrocznie zł 4,—; kwartalnie zł 2.—; 
cena numeru 50 gr, 


Do nabycia w Administracji Dz. Urz. M. K. lub w Administracji Dz. Zarz. D. O. K, P. Prenumeratę 
wpłaca się z góry przed rozpoczęciem kwartału. półrocza lub roku. Reklamacje z powodu nieotrzymania poje- 
dyńczych numerów Dz. Urz. M, K. wnosi się do właściwych urzędów pocztowych, najpóźniej 3-g0 dnia po 
otrzymaniu następnego z kolei numeru Dziennika. Reklamacji spóźnionych lub wniesionych w sposób niewłaści: 
wy nie uwzględnia się. 


Cena ogłoszeń: od wiersza zł 1; za stronę zł 100. 


Ogłoszenia prywatne można umieszczać tylko na luźnych kartkach dołączonych do Dziennika. Ad- 
ministracja Dziennika nie odpowiada za niedotrzymanie terminu ogłoszenia. 


WYDAWNICTWO MINISTERSTWA KOMUNIKACJI 
Drukarnia Państwowa Nr 102222 31.X.38. 8400. 


